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各位领导，以下是本周工作穿完成情况及下周工作计划，请查收。感

谢各位的支持与配合 

本周完成工作： 

1.与党政办姚老师沟通校级发文应用的具体细节，完善流程配置，区

分党委发文和行政发文； 

2.整理并配置好校级发文中 6 个套红模板，下一步需要配合业务使用

者试用该应用； 

3.测试完成报修应用和通知公告应用，下一步需要配合业务使用者试

用该应用； 

4.整理个完成图书管理系统集成协议，目前已经发送给厂商确认盖章； 

5.跟进财务处确认集成方案，目前集成方案还未最终确认； 

6.跟进新开普一卡通系统集成，已与新开普杨工联系并沟通接口需求，

待回复； 

7.与国资处王主任沟通资产系统集成方案，调研资产管理系统确认集

成方案； 

8.与组织部张老师沟通中层领导请假流程，下一步将配置到请假应用

中； 

9.完成邮箱集成及测试，目前已经可以展示到平台个人数据，一次绑

定邮箱后，可以单点登陆到邮箱系统，不需要二次登陆； 



下周工作计划 

1.确定信息标准后，整理最新部门代码及正确的人员信息导入主数据

管理系统，门户平台等系统； 

2.配置接口并实现移动端用户同步工作； 

3.实现请假流程配置及测试工作； 

4.配合业务使用者对 OA 校级收文和校级发文试用； 

5.跟进图书管理厂商签订协议并开始实施工作； 

6.跟进财务处确认集成方案并三方签字，开始实施集成工作； 

7.跟进新开普一卡通系统反馈，确认接口提供情况开始集成工作； 

8.跟进教务系统集成配合情况，与教务处及厂商进行沟通； 

9.配合业务使用者对通知公告、网络报修初始化及试用； 


